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Nosotros § Empleados
888.836.2720 | help@tsheets.com

La direccion de web de su compania es

Su nombre de usuario es

Su contrasena es

.tsheets.com

Como Empezar a Usar TSheets en un Dispositivo Movil

Cémo Instalar la Aplicacién
1. Ir a uno de estos:

e Android: Play Store '

e iOS: App Store

2. En la barra de busqueda,
ingrese TSheets.

3. Seleccione GTSheets Time
Tracker, y toque INSTALL »
OPEN.
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Track Time. Anywhere.

TSheets Time Tracker
TSheets.com
© Everyone
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Downloacs 2,603 2 Produclisity Srwila

Time tracking and scheduling software
employees love. GPS enabled. Free
support

READ MORE

Coémo Iniciar y Terminar Su Sesién

e Para iniciar sesion:
1. Introduzca su nombre de

usuario o correo electrénico y
contrasefia (mostrada arriba).

2. Toque Sign In. TSheets

mantendra firmado en incluso

si no est4 utilizando la
aplicacion.

WSHEETS

We " Employees

B Email or username

Password SHOW

Forgot Password

Need help? (888) 836-2720

e To sign out: En la esquina

superior izquierda, tap ﬂ >
Sign Out.

Cbémo Comenzar el Reloj

1. En My Time Card, si necesita
ajustar su hora de comienzo,
toque EDIT, ajuste el tiempo, y
toque DONE.

2. Seleccione un trabajo o cliente

(si es necesario), y toque Clock
In.

@AE QO B NGO 4 4 9%H 856 AM

® My Time Card

CLOCK IN TIME

8:56am "

JOB
a Select Job

EQUIPMENT
B Select Equipment >

MILEAGE

B Enter Mileage

NOTES

B Notes >

Clock In»
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How to Switch Jobs or Customers

Durante tu jornada de trabajo,

mientras estas en el reloj:

1. En My Time Card, toque
Switch > Job o Customer.

2. Seleccione de la lista, y toque
Switch.

Cémo detener el reloj

En My Time Card, toque Clock
Out.

© My Time Card

DAY TOTAL
1Th29m

1 h 29m433

START TIME

Thu, Dec 7,2017 9:19am

JOoB
Q Jones Residence

NOTES
D Enter notes >

LOCATION/GPS
E} Touch to view map 4
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Cémo Introducir Manualmente
Horas

1. En la parte inferior de la

pantalla, toque . y luego
+

2. Toque ENTER HOURS o
TIME IN/TIME OUT.

seleccione la fecha y la hora, y

toque DONE.

3. Seleccione un trabajo o cliente
(si se muestra), and, at the top

right, tap SAVE.
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Wednesday, Jul 12 5h 15m
Ken Smith Residence 5h 15m

Duration
Tuesday, Jul 11 8h 30m
Joan Canon Residence 8h 30m

Duration
Monday, Jul 10 8h 00m
Unit A 4h 00m
Crestview Condos Duration
Evergreen North 4h 00m
Evergreen Apartments | Duration
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Cémo Editar una Hoja de Horas

=N

En la parte inferior de la

)
pantalla, toque e, y
seleccione la hoja de horas.
En la parte superior derecha,

\J
toque /.
Toque el elemento que desea

no

»

cambiar (por ejemplo, In Time,

Out Time, Job, etc.).

Realice los cambios y, en la
parte superior derecha, toque
SAVE.

&

Coémo Ver tu Horario

En la parte inferior de la pantalla,
toque Schedule.

©®  Schedule aQ  +

MY SCHEDULE FULL SCHEDULE

Ken Smith Residence
10:00AM~-2:00PM (4h)

Tuesday, July 11

Burke Contracting
10:00AM~-2:00PM (4h)

Wednesday, July 12

Joan Canon residence
10:00AM~-2:00PM (4h)

Thursday, July 13

Evergreen Apartments
10:00AM~-2:00PM (4h)

Friday, July 14

Staff meeting
10:00AM~-11:00AM (1h)

Monday, July 17

CLOCK IN

Cbémo Revisar Tu Horas

En la parte inferior de la pantalla,
.I
wH
toque ... Aparece la siguiente
pantalla:

MY TOTALS

WEEKLY TOTAL

Y oot

DAY TOTAL

7 34

hrs mins

THIS PAY PERIOD
of 8.0 hrs

57:02

TODAY'S SCHEDULE

M 2:00PM-6:00PM
Clean the basement
Crestview Condos » Unit B

View Full Schedule

MJWORK

Wanlbhs laha

Overview
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CLOCK IN

Cémo Enviar Tu Horas

Nota: Después de enviar las horas,
el envio esta bloqueado y no puede
realizar mas cambios a menos que
su gerente rechace la hoja de
horas.

1. Toque rmes > SUBMIT TIME.

2. Seleccione los dias que desea
enviar, y toque SUBMIT.

3. Para confirmar, toque

SUBMIT.
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Monday, Jul 17 (today) 7h 44m
Burke Contracting 7h 44m
8:05am-3:49pm
Friday, Jul 14 9h 26m
Shop Time 9h 26m

11:12am-8:38pm

Thursday, Jul 13 8h 00m
Shift Total 8h 00m
Duration
Wednesday, Jul 12 8h 00m
Shift Total 8h 00m
Duration
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